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1. Introducgao

Todas as pessoas, singulares ou coletivas, que tenham sede, estabelecimento estavel ou
domicilio fiscal em territdrio portugués e que desenvolvam operac¢des sujeitas a IVA sdo
obrigadas a comunicar as Financas, a sua faturacdo (faturas, faturas simplificadas,
faturas-recibo, notas de débito e crédito e documentos/guias de transporte), mesmo

gue emitam apenas uma fatura por més.

Este procedimento devera ser realizado mensalmente até ao dia 20 de cada més. Para
comunicar os documentos, podera fazé-lo automaticamente através da plataforma, de
forma manual, ou entdo, exportar o ficheiro SAF-T(PT) no programa de faturacdo iMED,

e envia-lo para o portal e-Fatura.
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2. Criar utilizador no Portal das Finangas

Para proceder ao envio dos documentos de transporte e de faturagdo, sera necessario
um ou mais utilizadores com permissdes para a comunicacdo, sendo que, para
entidades com mais do que um utilizador, primeiro, devera ser configurado o acesso ao
E-Fatura ao ‘utilizador geral’, e posteriormente aos restantes. Como tal, aceda ao

endereco https://www.portaldasfinancas.gov.pt/pt/home.action

Sera redirecionado automaticamente para a pagina das financgas. Selecione uma das

seguintes opgoes.

Bem-vindo ao Portal das Finangas

E a 12 vez que utiliza este site?

Simi, ainda nao tenho acesso e pretendo registar-me.

Cidaddos

Area de acesso para cumprir as suas obrigagdes fiscais e consultar a sua situagao fiscal.

Empresas

Area de acesso as obrigagdes fiscais da sua empresa e entrega das declaragies online.

Entidades Publicas

Area de acesso a servigos e informagdes exclusivos a Conservatdrias, Municipios e outras
Entidades Publicas.

Contabilistas Certificados

Area de acesso a servigos e informagdes exclusives a Contabilistas Certificados.

Outras Entidades

Area de acesso a servigos e informagdes exclusives a Advogadoes, Solicitadores ou Peritos
Avaliadores.

\

Figura 1 - Selecione uma das opgdes disponiveis.
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Clique em ‘Outras’.

AREAS DE INTERESSE i
Obtenha informagoes e acesso rapido a todas as suas obrigagoes fiscais | S
Contencioso Dados Cadastrais
e’
Dividas Fiscais Infracgoes Fiscais
L R’
IVA Patrimonio
[ |
Rendimentos Qutras
e’ (-

Figura 2 - Clique em 'Outras.

Nesta area devera escolher a opcdo ‘Gestdo de Utilizadores'.

__ Outras

IMGVEIS

* Impesto Municipal sobre imdveis

+ Taxas IMI

k| Isengdo de IMI

v Avaliagdo de Imoveis

+ Adicional ae IMI

v | Informagtes

| Prédios

+ Arrendamento

+ Imposto Municipal sobre Transmisstes

| Imposto de Selo
AUTENTICAGAO DE CONTRIBUINTES

v | Gestéo de Utilizadores

Figura 3 - Selecione 'Gestdo de Utilizadores'.
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Seguidamente efetue o seu login.

NIF I cov.prt

Para aceder a funcionalidade, introduza a
sua senha de acesso.

‘ N® de Cor ‘
Senha d
Recuperar senha Novo Utilizador

Figura 4 - Efetue o seu login.

Selecione ‘Criar um novo utilizador’.

OPERAGDES .
] oroon | vove | St wosceso | e

®) 511135610/1 ACADEMIA DE 2015-10-13 12:28:53  Activo
INFORMATICA
BRAVA,
ENGENHARIA
DE SISTEMAS
LDA

ALTERAR DADOS SUSPENDER REACTIVAR

Pode ainda -

CRIAR UM NOVD UTILIZADOR

TERMINAR
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Figura 5 - Clique em 'Criar um novo utilizador".

Insira os dados de utilizador que pretende criar.

Dados de Utihzador Autornzado
Utiizador: 511135610

Nome

Este nome nfo tem validade Mscal. Desting-se apenas & auxillar na identificagdo dos seus utiizadores.

Senha Confirme Senha

Introduza uma senha entre § € 16 caracieres
D Permitir Acesso Telefdnico
Aclone este campo s€ desefar que o Sub-utizador possa realizar operagles através do teferone.

E-Mail

Opclonal. Utilizado para notinicagles da aplicagio. Delxe este campo em branco e ndo quer ser notificado pela
aplicagio.

Operagies Autorizadas

Figura 6 - Insira os dados de utilizador.

Selecione as permissdes infra indicadas, e clique em ‘Continuar’.

k| woT - Comunicagdo de dados de Documentos de Transporte
bl WrA - Comunicagdo de dados de faturas

No final ser-lhe-do apresentados os dados de acesso associados ao utilizador criado.
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3. Acesso a Plataforma

Apds criar a conta de utilizador no portal das finangas, deverad efetuar o seu login no

portal www.imed.pt

.
+ IMED Aderir  Caraterfsticas  Contactos

Figura 7- Acesso a plataforma iMED.
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4. Comunicagao Automatica para o e-Fatura

Para configurar o acesso ao portal e-fatura, deverad aceder a ‘Faturacdo’> ‘Entidade’>

‘Configurar’>’Autoridade Tributaria’.

.
g 1 ME D Local Consultas Utentes Prescrigio Requisicdo Declaragdo  Faturagdo Ajuda  Servigos ®
Configuragbes 51 VENDAS O, CLENTES =] ARTIGOS 7 COMPRAS. (7% FORNECEDORES [ RELATORIOS ﬂ ENTIDADE
Nova Novo Novo Nova Novo Folnas de caixa SAF-T(PT) Configurar _
@ ceral Pesquisar Pesquisar Pesquisar Pesquisar Pesquisar Montantes ~  EnvioEfatura Utilizadores
) e Folnas de caixa Categorias Pengentes MapsscelVA  ,  GestEodeReferdncias
© Locas de Emisséo Modelos Atos terapauticos Modelos Mizpas o2 Retencio Inventérios
Comissdes Movimentos de Stock
32 Definigs Mapas Por Categoria 2
g Notficacdes Atosterapduticos ~
%, VA

[€) Autoridade Tributaria
Acessos
Definigaes

&) Importar

& Folha de Caixa

[& Certificado

33 IntegragBes

Figura 8 - Configurar acesso ao e-fatura.

Nesta area deverdo ser definidos os utilizadores com permissGes para comunicar os
documentos de faturacdo e/ou de transporte. Devera introduzir o nimero que lhe foi

atribuido no momento da criagdo do utilizador.

Configurar acesso ao portal E-Fatura

Este acesso sera utilizado para comunicar documentos identificados pelos
utilizadores abaixo definidos:

Ne sub-utilizador: | 4567581230002

Senha: l---

Utilizador(es):

Escreva o nome ou email do utilizador...

Usar acesso para comu

Documentos de faturacao. @

Documentos de Transporte. @

Figura 9 - Definir utilizadores com permissdes para comunicar.
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Para proceder ao envio de ficheiros SAF-T(PT), devera selecionar a op¢do SAF-T(PT) e o

acesso a AT, definido anteriormente.

vla Local Consultas Utentes Prescricdio Requisicdo Declaracdo Faturagdo Ajuda 1:.:-3L\3‘
iguragoe;
- Modo de envio para documentos de faturagéo:

@ Gera SAFT(PT)

= i . Acesso & AT | 456798123/004 - 2017-07-17 D3:47:00 ¥
(©) Locais de Emissdo

# Gerar automaticamente os ficheiros SAF-T(PT) do més anterior.

& Definiges Dia: |15 ¥ Hora: |13 v
@;ﬁ, VA |#| Enviar automaticamente os ficheiros SAF-T(PT) gerados no més anterior para o Portal das Finangas.
[#) Enviar automaticamente o ficheiro SAF-T(PT) por correio eletranico para os destinatérios identificados
Edl Imagens
Notificar os seguintes utilizadores:
&) Autoridade Tributaria Jacinta Santos » Manuel Antunes
ACessos Enviar um email disponibilizando o acesso ao ficheiro SAF-T(PT):
i utilizador@teste. pt
E-fatura

by I

Modo de envio para documentos de transporte:
&) Folha de Caixa Efatura
E) Certificado Guardar Cancelar

X} Integragdes

Figura 10 - Selecionar opgdo SAF-T(PT).

Nota: Esta opgdo sé podera ser realizada caso ndo tenham sido enviados documentos

de faturacdo no presente ano civil.

Para a plataforma gerar automaticamente os ficheiros SAF-T(PT), selecione a opc¢ao

disponibilizada abaixo, defina o dia e a hora.

vla Local Consultas Utentes Prescrigdo Requisicdo Declaragdo Faturagdo  Ajuda «-\'
nfiguragdes
- Modo de envio para documentos de faturagéo:
@ Gera SAF-T(PT)

o . . Acesso 3 AT: | 456798123/001 - 2017-07-17 08:47:00 ¥
(@) Locais d= Emiss3o

| Gerar automaticamente os ficheiros SAF-T(PT) do més anterior.
& Definigdes Dia: |15 v Hora: |13 v

Figura 11 - Selecionar 'Gerar automaticamente os ficheiros SAF-T(PT) do més anterior.

10
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Ative a opgdo ‘Enviar automaticamente os ficheiros SAF-T(PT) gerados no més anterior

para o Portal das Financas.

Caso pretenda enviar o ficheiro SAF-T(PT) por correio eletrdnico, ative a opcdo ‘Enviar

automaticamente o ficheiro SAF-T(PT) por correio eletrénico para os destinatdrios

identificados’ e defina os utilizadores a notificar.

o Local Consultas Utentes Prescricdo Requisicdo Declaracdo Faturagdo  Ajuda @)
=
- Modo de envio para documentos de faturagéo:
@ Geral SAF-T(PT)
© Locais de Emisso Acesso 3 AT: | 456798123/001 - 2017-07-17 08:47:00 ¥
Y LO e 1SS

| Gerar automaticamente os ficheiros SAF-T(PT) do més anterior,
2R Definigges Dia: |15 v Hora: |12 v

B IVA

« Enviar automaticamente os ficheiros SAF-T(PT) gerados no més anterior para o Portal das Finangas.

« Enviar automaticamente o ficheiro SAF-T(PT) por correio eletrdnice para os destinatarios identificados
EGl Imagens
Notificar os seguintes utilizadores:

ﬂ Autoridade Tributaria Jacinta Santos » Manuel Antunes

Figura 12 - Enviar ficl por correio eletronico.

Para proceder ao envio dos documentos de faturacdo, deverd selecionar a opg¢ao ‘E-

fatura’. Caso ja tenha um ficheiro SAF-T(PT) gerado para o ano civil, o sistema ird alerta-

lo. No final, clique em ‘Guardar’.

win Local Consultas Utentes Prescrigio  Requisigdo  Declaragdo  Faturagdo  Ajuda (©)
’ Modo de envio para documentos de faturagao:
@ Geral SAFTIPT)
A & AT:
(O, Locais de Emissdo cesso Selecionar acesso v

| Gerar automaticamente os ficheiros SAF-T(PT) do més anterior.
ok Definigdes Dia: |15 ¥ Hora: |13 v

#| Enviar automaticamente os ficheiros SAF-T(PT) gerados no més anterior para ¢ Portal das Finangas.

| Enviar automaticamente o ficheiro SAF-T(PT) por correio eletrdnice para os destinatdrios identificados.
Ed) Imagens
Notificar os seguintes utilizadores:

Autoridade Tributaria Jacinta Santes » Manuel Antunes

CE5505 Enviar um email disponibilizando o acesso ao ficheiro SAF-T(PT):

44 existem ficheiros SAF-T(PT)

Edfatura ‘gerados para o presentie ano civil ou
14y Importar - as configuragdes regime de caixa e
Modo de envid auio faturagdo estdo ativadas.
&) Folha de Caixa E-fatura

[/> Certificado Guardar Cancelar

>3 Integragdes

Figura 13 - Selecionar op¢do 'E-fatura’.
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Nota: A comunicacdo dos documentos de transporte a AT é efetuada através do portal
e-fatura. Como tal, deverd garantir que os utilizadores com acesso ao portal possuem

permissdes para comunicar os documentos.

5. Comunica¢ao Manual para o e-Fatura

Para configurar o acesso ao portal e-fatura, deverad aceder a ‘Faturacdo’> ‘Entidade’>

'Configurar’>’Autoridade Tributaria’.

.
& |MED locsl Consultas Utentes Prescrigio  Requisigio  Declaragio  Faturacdo  Ajuda  Servigos ®
Configuragdes & VENDAS ) CLENTES | [=) ARTIGOS <3 COMPRAS | [ FORNECEDORES 19 RELATORIOS §l EnTiDADE
Now ) Novo How Novo Fones e caie SAFTIPT) Contigurar )
@ ceral Pesquisar Pesquisar Pesquise Pesqusar Pesquisar Mortartes  ~  EnoEfsur Unazagores
Folnas de caiaa Categarias Pendentes MapasdelVA +  GestdodeReferincias. _
© Locais de Emissio Modeios iios terapsuticos Modeios Mapss geRetenclo  Inveniarios
ComissBes Mapas Por Categorls Movimiantas o Stock |
® Notficagdes Atos terspluticos ~
% VA
[€) Autaridade Tributaria
Acessos
Defniges
& importar
B Foina de Cana
[ cenificado
} IntegragBes

Figura 14 - Configurar acesso ao e-fatura.
Nesta area deverdo ser definidos os utilizadores com permissGes para comunicar os

documentos de faturacdo e/ou de transporte. Devera introduzir o nimero que lhe foi

atribuido no momento da criagdo do utilizador ver (Figura 6).

Configurar acesso ao portal E-Fatura

Est 4 utilizado para comunicar
utilizadores abaixo definidos:

N° sub-utiizador: | 4567831231002

Senha: [ -

utilizador(es): l

Escreva o nome ou email do utilizador...

Usar acesso para wmul‘

Documentos de faturacio. @

Documentos de Transporte. @

Figura 15 - Definir utilizadores com permissdes para comunicar.
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Para proceder ao envio de ficheiros SAF-T(PT), devera selecionar a op¢do SAF-T(PT) e o

acesso a AT.

in Local Consultas Utentes PrescrigBo RequisicBo Declaragio Faturagdio  Ajuda (0)

Configuragdes

- Modo de envio para documentos de faturagdo:
@ Gera SAFT(PT)

( 5 Acesso & AT 4708
(©) Locais de Emissao 2330 | 456798123/001 2017-07-17 02:47:00 ¥ |

_ Gerar automaticamente os ficheiros SAF-T(PT) do més anterior.
% Definigbes
"é 5 E-fatura
% VA Modo de envio para documentos de transporte:
* Efatura
£ Imagens
Guardar Cancelar
(—"] Autoridade Tributéria

(£} Folha de Caixa
@ Certificado

> IntegragOes

Figura 16 - Selecionar opgdo SAF-T(PT).

Nota: Esta opcdo sé poderd ser realizada caso ndo tenham sido enviados documentos

de faturacdo no presente ano civil.

Para gerar um ficheiro SAF-T(PT), deverd aceder ao menu ‘Faturacdo’> ‘Relatérios’ e

clicar na opgdo ‘SAF-T(PT)".

.
+ IMED Local Consultas Utentes Prescricdo Requisigdo Declaracdo Faturagdo Ajuda  Servigos )
SAF-T(F VENDAS 0 CLIENTES [E] ARTIGOS &3 COMPRAS % FORNECEDORES RELATORIOS | ENTIDADE anual
Nova Novo Novo Nova Novo Folhas de caixa Configurar
Ano Pesquisar Pesguisar Pesquisar Pesguisar Pesquisar Mentantes Utilizadores
‘ Folnas de caixa Categorias Pendentes Mapas de IVA
Ma Madelos Atos terapéuticos Modelos Mapas de Retengéio
‘ Comisses Mapas Por
— Notificagdes Atos terapéuticos s
~Pesquisar v geragav @

Sem resultados!

Figura 17 - Aceda ao menu relatorios.
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Cligue em ‘Sim’ para emitir o ficheiro SAF-T(PT).
o iMED Local Consultas Utentes Prescricdo Requisicdo Declaragdo  Faturagdo Ajuda  Servigos @
SAF-T(PT) [W]

Ano: = Foram emitidos 5 documentos, no més passado
] ﬁ Desa i e Sue TP

Sem resultados!

Figura 18 - Emitir ficheiro.

Selecione a op¢do ‘Enviar’, disponivel para cada ficheiro.

Confirmacao

o Pretende enviar o ficheiro SAF-T(PT) para a Autoridade Tributéria?

Figura 19 - Enviar ficheiro SAF-T(PT).

14
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6. Envio de Ficheiro SAF-T(PT) para o e-Fatura

O IMED disponibiliza uma outra forma de comunicacdo ao portal e-fatura. Podera
exportar o ficheiro SAF-T(PT) através do programa de faturacdo e importa-lo para o

portal e-fatura.

Aceda ao menu ‘Faturacdo’> ‘Relatorios’> ‘SAF-T(PT)’, descarregue o ficheiro e guarde-o

num local a escolha no seu computador.

g o
g |MED Local Consultas Utentes Prescrigdo Requisicio Declaragdo Faturagdo Ajuda  Servigos &)
SAF-T(PT) VENDAS (). CLIENTES ARTIGOS FORNECEDORES RELATORIOS ENTIDADE
Nove Now: Nove Folhas de caixa Configurar
Ano Ano v igura! &
Ano: Pesquisar Pes: ar Pesquisa. Mont ~ Utilizadores
M 2007 Mapas de v
Mé: Mapas de 0
v Mapas P
Notificagbes
Pesquisar
ttps /i med acin pt/imed/inde hp? mod=saftitop=re latorio_saftpt ED 2017 - Vers&o 4.0.0 - Informacéo Confidencial - AGIN iCloud Solutions - Termos & Gondicdes
| saft-PT_2017-9.xml ~ Mostrar tude | X
Figura 20 - Guardar ficheiro no seu computador.

707 451 451 www.imed.pt apoio@imed.pt



6.1 Acesso ao Portal e-Fatura

selecione a opg¢do ‘Faturas’.

FATURA DA SORTE

DESPESAS DEDUTIVEIS EM IRS

DOCUMENTOS DE TRANSPORTE

SOFTWARE GESTAO CLINICA

Apds o passo anterior, aceda ao endereco: https://faturas.portaldasfinancas.gov.pt/ e

TIPOGRAFIAS

INVENTARIOS

PORQUE PEDIR FATURA?

Quando exige fatura garante que os impostos que pagamos sao entregues ao Estado.

E um dever de cidadania que aumenta a justiga, contribuindo para o combate & fraude e evasao fiscal. N3o € justo pagar mais impostos por existirem
contribuintes (cidaddos ou empresas) que nao cumprem as suas obrigagdes fiscais.

Faturas

Informagdo Geral

Comunicagao eletronica e consulta de faturas.

Entrar

Documentos de
Transporte

Comunicagdo eletronica para emissao, recolha
e consulta de documentos de transporte.

Entrar

=

Fatura da Sorte

Consulta de concursos da Fatura da Sorte.

Entrar

Tipografias

Comunicagdo das gamas de documentos de
transporte e de faturas requisitadas.

Entrar

Figura 21 - Clique na opgao 'faturas'.

Despesas
Dedutiveis em IRS

Conferir as despesas dedutiveis em IRS e
verificar as faturas e documentos comunicados
com o seu nimero de contribuinte.

Entrar

Inventarios

Comunicagao eletronica de ficheiros de
inventarios e consulta de ficheiros
comunicados.

Entrar

16
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Clique em ‘Comerciante’.

FATURAS EMITIDAS E COMUNICADAS

Janeiro a Margo de 2016

Dados atualizados em 2016-05-30

1.245,2 Milhdes
Periodo Homélogo em 2015

saber mais

Py AR W i
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v

SR. CONSUMIDOR SR. COMERCIANTE
Na area do consumidor podera verificar e registar as suas faturas, Na area do comerciante podera enviar e consultar ficheiros SAFT-

bem como aceder a outras funcionalidades. PT, recolher e consultar faturas e aceder as funcionalidade de apoio

Consumidor

Figura 22 - Selecione 'comerciante’'.
Efetue o login com os seus dados de acesso ao portal das Financas.

N® de Contribuinte

Senha de acesso

Recuperar Senha MNowvo Utilizador

Também pode entrar com o

Figura 23 - Efetue o seu login.

707 451 451
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6.2 Envio de Ficheiro SAF-T(PT) para o e-Fatura

Cliqgue em ‘Enviar ficheiro SAF-T(PT).

Bem-vindo(a) Acin-Icloud Solutions, Lda

Faturas | Comerciante

Comerciante

A Minha Faturagao

2014 ULTIMOS FICHEIROS SAF-T(PT)
Ano/Més Emissao Data Entrega Ficheiro Situagao
2016/04 2016-05-20 08:49:42 saft-PT_2016-4.resumido.xml Integrado com sucesso ver detalhe
O oy 2016/03 2016-04-21 17:36:16 saft-PT_2016-3.resumido.xml Integrado com sucesso ver detalhe
WA LIQU;MO 2016/02 2016-03-21 12:11:27 saft-PT_2016-2.resumido.xml Integrado com sucesso ver detalhe

Atualizado em: 2016-05-23
Recother Fatura Consultar Totais Mensais Faturas

Comunicacao de Ficheiros de Inventario

Esta funcionalidade permite i iros de i
Enwviar Ficheiro Inventano Consultar Ficheiros Inventirio

Comunicacéo de Ficheiros SAF-T(PT)

Esta funcionalidade permite comunicar ficheiros SAF-T(PT) referente as faturas emitidas.

Enviar Ficheiro SAF-T(PT) Consultar Ficheiros SAF-T(PT)

Figura 24 - Clique em 'Enviar ficheiro SAFT".

18
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Indique 0 ano e més de emissdo do ficheiro a enviar e selecione-o através da opcdo

‘Abrir’.

Bem-vindof(a) Acin-Icloud Solutions, Lda

Faturas /| Comerciante | Enwiar Ficheiro SAF-T(PT]

Enviar Ficheiro SAF-T(PT)

Sr. Comerciante, deve utilizar esta funcionalidade para submeter o ficheiro SAF-T (PT).

Durante o processo de submiss3o sero extraidos do ficheiro SAF-T apenas os dados referidos no n° 4 do Artigo 3° do Decreto-Lei n° 198/2012, de 24 de Agosto, gerando automaticamente um ficheiro
auténomo contendo apenas estes dados. Apenas esse ficheiro auténomo seré enviado para a AT.

Indique 0 Ano e Més de emisséo do ficheiro a enviar e seleccione o ficheiro através da opgao 'Abrir.

Para validar e submeter o ficheiro utilize a opgdo 'Submeter’

Caso pretenda apenas validar o ficheiro utilize a opg3o 'Validar, tendo em conta que o ficheiro no seré enviado para processamento.

AATENGAO: A partir de 1 de outubro de 2013 o formato de SAFT a enviar deve ser 0 aprovado pela Portaria n.? 274/2013. O antigo formato referente 3 Portaria n.2 160/2013 continua a ser aceite. Deve
indicar a sua opgao no campo Formato do Ficheiro.

Identificacé@o do Ficheiro

NIF Comerciante Ano Emissdo Iés Emissdo

T
511135610 |l2015 |v‘;05 1v‘|
Ficheiro

Formato do ficheiro

|F‘onaria n.°274/2013 (versdo 1.03_01) |v|

Resultado do Processamento

N° Registo Data Registo

N° Faturas Enviadas ~ Total Créditos Total Débitos

Figura 25 - Indique 0 ano e més de emissao.

Selecione a localizacdo do ficheiro, e de seguida, clique no botdo ‘Validar’ para verificar

que ndo existem erros.

Enviar Ficheiro SAF-T(PT)

Sr. Comerciante, deve utilizar esta funcionalidade pa|

Lookn: [ maio

Durante o processo de submisséo serdo extraidos doj

suténoma contendo spenas estes dados.Apenesesd [ o oo

Indique o Ano e Més de emiss3o do ficheiro a enviar

|gosto, gerando automaticamente um ficheiro

Para validar e submeter o ficheiro utilize a opgéo "Sul
Caso pretenda apenas validar o ficheiro utilize 2 opgj

ATENGAO: A partir de 1 de outubro de 2013 o format, aria n.° 160/2013 continua a ser aceite. Deve
indicar a sua opg3o no campo Formato do Ficheiro.

Identificagéo do Ficheiro

NIF Comerciante Ano Emissao File Name: \531‘[.PT_21J18-5 xml |
511135610 2016 H IE Files of Type: |Ficne('ros SAF-T (PT) (*.xml)
Ficheiro

Formato do ficheiro

Portaria n.° 274/2013 (ve

Figura 26 - Selecione o ficheiro e submeta.
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Nota: Caso pretenda apenas validar o ficheiro, utilize a opg¢do ‘Validar’. Neste caso, o

ficheiro ndo serd enviado para processamento.

Se os dados estiverem corretos, escolha a op¢do ‘Submeter’ e ser-lhe-do apresentados

os resultados do processamento.

Bem-vindo(a) Acin-Icloud Solutions, Lda

Enviar Ficheiro SAF-T(PT)

Sr. Comerciante, deve utilizar esta funcionalidade para submeter o ficheiro SAF-T (PT).
Durante o processo de submiss&o seréo extraidos do ficheiro SAF-T apenas os dados referidos no n® 4 do Artigo 3° do Decreto-Lei n® 198/2012, de 24 de Agosto, gerando automaticamente um ficheiro
auténomo contendo apenas estes dados. Apenas esse ficheiro auténomo seré enviado para a AT.

Indique o Ano e Més de emisséo do ficheiro a enviar e seleccione o ficheiro através da opcao "Abrir’.
Para validar e submeter o ficheiro utilize a opgao 'Submeter’, [ .
Caso pretenda apenas validar o ficheiro utilize a opgéo 'Validar', tendo em

ATENGAO: A partir de 1 de outubro de 2013 o formato de SAFT a enviar dev: @ Ficheiro enviado com sucesso. rmato referente a Portaria n.° 160/2013 continua a ser aceite. Deve
indicar a sua opgéo no campo Formato do Ficheiro.
Identificacé@o do Ficheiro

NIF Comerciante Ano Emissdo Més Emissdo

511135610 }VH ‘V|

Ficheiro

Formato do ficheiro

Portaria n.° 274/2013 (vers&o 1.03_01) 'v‘

=

| Resultado do Processamento I

N° Registo Data Registo
79760372 2016-06-17 15:09:01
N° Faturas Enviadas ~ Total Créditos Total Débitos

Figura 27 - Ficheiro enviado com sucesso.
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6.3 Consultar Ficheiros SAF-T(PT) no e-Fatura

Para consultar os ficheiros SAF-T(PT), clique na opgdo ‘Faturas’ > ‘Consultar ficheiros’.

FATURAS FATURA DA SORTE DESPESAS DEDUTIVEIS EM IRS DOCUMENTOS DE TRANSPORTE TIPOGRAFIAS INVENTARIOS

CONSUMIDOR COMERCIANTE

AF-T(PT

s 3 SAF-T(PT)

Apoio a0 Cumprimento

Més de entrega
Resultados
Total: 1 Filtrar por:
(qualquer palavra da lista)
Identificador Ano/Més Emissao v Data Entrega Ficheiro Situagao
79760372 2016/05 2016-06-17 15:09:01 saft-PT_2016-5.resumido.xml Pendente er detalhe
10 B registos por pgina — Anteriores

Figura 28 - Consultar ficheiros SAFT.

Nesta drea sdo apresentados os ficheiros SAF-T(PT), associados a sua entidade. Efetue a
sua pesquisa pelo més de entrega e verifique a situacdo dos seus ficheiros. Neste caso,

0 mesmo ainda se encontra no estado ‘pendente’.

Bem-vindo{a) Acin-Icloud Solutions, Lda

Faturas / C ante | Consultar Ficheiros SAF-T(PT

Consultar Ficheiros SAF-T(PT)

Critérios de pesquisa

Més de entrega
Resultados
Total: 1 Filtrar por:
(qualquer palavra da lista)
Identificador Ano/Més Emissao v Data Entrega Ficheiro Situacao
79760372 2016/05 2016-06-17 15:09:01 saft-PT_2016-5.resumido.xml
10 B registos por pagina 1 Proximos —

Figura 29 - Verifique a situac¢do do ficheiro.
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